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Kaufmännische/n Mitarbeiter/in 40 – 60%
Description
Die Firma Burri Schwimmbad AG in Horgen ist ein serviceorientiertes Unternehmen
in der Privat-Schwimmbad-Branche. Mit erfahrenen Servicemitarbeitern
gewährleisten wir unseren Kunden fundierten Unterhalt ihrer Anlagen. Wir sind ein
junges aufstrebendes Unternehmen und suchen zur Verstärkung unseres Teams
ab 01.06.2022 oder nach Vereinbarung:

eine/n aufgestellte/n und motivierte/n kaufmännische/n Mitarbeiter/in 40 –
60% mit Freude am Umgang mit Kunden

 Ihr Aufgabengebiet:

Bedienen der Telefonzentrale
Auftragsbearbeitung und Fakturierung
Entgegennahme von Kundenaufträgen und Vereinbarungen von Terminen
allgemeine administrative Arbeiten

Anforderungen:

Sie verfügen über eine kaufmännische Grundausbildung oder haben
Erfahrung im Administrationsbereich
Sie sind ein flexibler Teamplayer mit Eigeninitiative und hohem
Pflichtbewusstsein und einer exakten und selbständigen Arbeitsweise
Sie kommunizieren in stilsicherem Deutsch in Wort und Schrift –
Englischkenntnisse sind von Vorteil Haben

wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.
Senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Unterlagen.

Hiring organization
Burri AG

Employment Type
Part-time

Beginning of employment
Ab sofort

Duration of employment
Unbefristet

Job Location
Waldhofstrasse 11, 8810, Horgen,
Zürich, Schweiz

Date posted
10. März 2022

Valid through
Juni 2022
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